
 

Приложение 

к приказу лицея  

от 28.02.2022г. № 13-03/01-12 

 

 

ПРАВИЛА  ПРИЕМА  ГРАЖДАН 

на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования 

в МБОУ «Лицей № 9 имени К. Э. Циолковского» г. Калуги 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема учащихся (далее – Правила) разработаны в соответствии с ча-

стью 8 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-

ской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 

2020г. №458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования» (зарегистрированным в 

Минюсте Российской Федерации 11 сентября 2020г. Регистрационный № 59783), Уставом МБОУ 

«Лицей № 9 имени К. Э. Циолковского» г. Калуги (далее – Лицей). 

1.2. Правила являются локальным нормативным актом Лицея, регламентирующим порядок 

приема граждан в Лицей на обучение в очной форме по основным образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – основные общеоб-

разовательные программы), а также порядок зачисления для  прохождения экстерном промежу-

точной и государственной итоговой аттестации. 

1.3. Правила обеспечивают прием на обучение граждан, проживающих на территории муници-

пального образования «Город Калуга», за которой Лицей закреплен постановлением Городской 

Управы города Калуги (далее – постановление о закреплении территории), и имеющих право на 

получение общего образования (далее – закрепленные лица), а также иных граждан, имеющих 

право на образование по реализуемым Лицеем общеобразовательным программам. 

1.4.  Лицей размещает на информационном стенде и на своём официальном сайте в информаци-

онно – телекоммуникационной сети «Интернет» распорядительный акт учредителя о закреплении 

образовательных организаций за конкретными территориями муниципального образования, изда-

ваемый не позднее 15 марта текущего года, в течение 10 календарных дней с момента его издания. 

1.5. Поступающие в Лицей и их родители (законные представители) должны ознакомиться с 

уставом Лицея, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, с реализуемыми Лицеем основными общеобразовательными про-

граммами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образова-

тельной деятельности, правами и обязанностями учащихся. Указанные документы размещены на 

информационных стендах и официальном сайте Лицея. 

1.6. Правила утверждаются приказом Лицея. Изменения и дополнения в Правила вносятся на 

основании изменений законодательства, нормативно-правовой базы и Устава Лицея. 

 

2. Общие требования к приему в Лицей 

 

 2.1. Приём в Лицей осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

 2.2. Прием на обучение в Лицей проводится на принципах равных условий приема для всех по-

ступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены 

особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

2.3.  При приеме на свободные места преимущественным правом обладают граждане, имеющие 

право на внеочередное и первоочередное предоставление места в Лицее в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Калужской области. 

2.4. Во внеочередном порядке предоставляются места в лицее: 

• детям, указанным в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17 января 1992 г.N 

2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации" ; 

• детям, указанным в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г.N 

3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации" 
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• детям, указанным в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ 

"О Следственном комитете Российской Федерации"  

2.5. В первоочередном порядке предоставляются места в лицее: 

• детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. 

N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих"; 

• детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. N 3-ФЗ "О 

полиции",  

• детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и де-

тям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ "О соци-

альных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесе-

нии изменений в законодательные акты Российской Федерации"  

2.6. Ребёнок имеет право преимущественного приема на обучение по образовательной про-

грамме начального общего образования в Лицей, в котором обучаются его полнородные и непол-

нородные брат и (или) сестра. 

2.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптиро-

ванной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего общего об-

разования только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекоменда-

ций психолого–медико-педагогической комиссии. 

2.8. В приеме в Лицей может быть отказано по причине отсутствия в нем свободных мест, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5. и 6. статьи 67 и статьей 88 Федерального за-

кона от 29.12.2012г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации». Под свободными местами 

понимаются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 учащихся. 

2.9. В случае отсутствия в Лицее мест родители (законные представители) ребенка для решения 

вопроса о его устройстве в другую общеобразовательную организацию обращаются непосред-

ственно в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий госу-

дарственное управление в сфере образования, или орган местного самоуправления, осуществляю-

щий государственное управление в сфере образования. 

2.10. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка, реализующего право, преду-

смотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона. 

2.11. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий пред-

ставляют следующие документы: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего; 

 копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заяви-

теля; 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципаль-

ную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнород-

ные брат и (или) сестра); 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необ-

ходимости); 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

 копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема 

на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего обра-

зования; 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с упол-

номоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (за-
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конный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абза-

цах 2 - 8 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность 

поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представ-

ляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 

заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему 

усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребенка. 

2.12. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним из 

следующих способов: 

• лично в Лицей; 

• через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении; 

• в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознава-

ния его реквизитов) посредством электронной почты Лицея или с использованием функционала 

официального сайта Лицея в сети Интернет или иным способом с использованием сети Интернет; 

• с использованием функционала (сервисов) региональных порталов государственных и му-

ниципальных услуг, являющихся государственными информационными системами субъектов 

Российской Федерации, созданными органами государственной власти субъектов Российской Фе-

дерации (при наличии). 

Лицей осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обу-

чение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При прове-

дении указанной проверки Лицей вправе обращаться к соответствующим государственным ин-

формационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации. 

 

2.13. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка указы-

ваются следующие сведения: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка; 

• дата рождения ребенка; 

• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка; 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей); 

• адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) пред-

ставителя(ей) ребенка; 

• адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законно-

го(ых) представителя(ей) ребенка; 

• о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

• о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обу-

чающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии 

с индивидуальной программой реабилитации; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адап-

тированной образовательной программе); 

• факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка с уставом, с ли-

цензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирую-
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щими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обуча-

ющихся; 

• согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обработку персональ-

ных данных. 

2.14. Образец заявления о приеме на обучение размещается Лицеем на своём информационном 

стенде и официальном сайте в сети Интернет. 

2.15. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных ро-

дителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка, регистрируются в журнале приема 

заявлений о приеме на обучение в Лицей. После регистрации заявления о приеме на обучение и 

перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ре-

бенка, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка выдается документ, заверенный 

подписью должностного лица Лицея, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. 

2.16. Лицей осуществляет обработку персональных данных, полученных в связи с приемом на 

обучение,  в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области пер-

сональных данных. 

2.17.  Директор Лицея издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка в течение 5 

рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за ис-

ключением случая, предусмотренного пунктом 17 Правил. 

2.18. На каждого ребенка, принятого в Лицей, формируется личное дело, в котором хранятся за-

явление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представи-

телем(ями) ребенка документы (копии документов). Копии предъявляемых при приеме докумен-

тов хранятся в Лицее в течение всего периода обучения поступившего. 

 

3. Прием в первый класс 

 

3.1. В 1 класс Лицея принимаются дети, достигшие возраста 6 лет 6 месяцев на 1 сентября те-

кущего года при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не старше 8 лет.  

Прием в более раннем и более позднем возрасте осуществляется с разрешения учредителя. Для 

получения разрешения родители (законные представители) ребенка обращаются в управление об-

разования города Калуги. 

3.2. С целью проведения организованного приема детей в первый класс Лицей размещает на 

своем информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет информацию: 

• о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта, указанного в пункте 1.4. Правил; 

• о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закреп-

ленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

3.3.  Количество мест в первых классах ежегодно определяется Лицеем совместно с учредите-

лем.  

3.4. Прием заявлений на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах 2.4., 2.5. и 

2.6. Правил, а также проживающих на закреплённой территории, начинается 1 апреля текущего 

года и заканчивается 30 июня текущего года.  

После 30 июня прием закрепленных лиц осуществляется на общих основаниях. 

3.5. Лицей ежегодно утверждает график приема документов. 

3.6. Для детей, не проживающих на закреплённой территории, приём заявлений на обучение в 

первый класс начинается 6 июля текущего года и продолжается до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

3.7. Директор Лицея издает приказ о приеме на обучение детей, указанных в пункте 3.4. Пра-

вил, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений на обучение в первый класс. 

3.8. Комплектование классов относится к компетенции Лицея и оформляется приказом не позд-

нее 31 августа текущего года. 

3.9. Сведения о зачислении ребенка фиксируются в алфавитной книге Лицея, после чего 

оформляется личное дело учащегося под номером, соответствующим записи в алфавитной книге. 
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3.10. Прием в 1 класс в течение учебного года осуществляется в соответствии с разделом 4 Пра-

вил. 

 

4. Прием во 2-11 классы 

 

4.1. Прием граждан во 2-11 классы осуществляется при наличии свободных мест. 

4.2. Прием во 2-9 классы осуществляется по личному заявлению родителей (законных предста-

вителей), а при достижении ребенком четырнадцатилетнего возраста с его согласия. При подаче 

заявления родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы: 

- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя;  

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство за-

явителя (или законность представления прав несовершеннолетнего). 

 Кроме того, представляется личное дело учащегося, а при приеме в течение учебного года 

дополнительно представляются сведения о текущей успеваемости и результатах промежуточной 

аттестации. 

4.3. Прием в 10-11 классы осуществляется по личному заявлению поступающих с согласия их 

родителей (законных представителей) при предъявлении документа, удостоверяющего личность 

заявителя, и представлении аттестата об основном общем образовании. В заявлении, подаваемом 

для поступления в профильный класс (группу), указывается профиль обучения. При переходе из 

другого образовательного учреждения представляется также личное дело учащегося и (или) све-

дения о результатах промежуточной аттестации. Допускается прием заявления от родителей (за-

конных представителей) с согласия поступающего. Совершеннолетние граждане подают докумен-

ты лично.  

4.4. По усмотрению заявителей в дополнение к документам, указанным в пунктах 4.2-4.4 Пра-

вил, могут быть представлены и другие документы, в том числе медицинское заключение о состо-

янии здоровья учащегося, результаты государственной итоговой аттестации по итогам освоения 

программ основного общего образования (для зачисления в профильный класс (группу) представ-

ляются для формирования рейтинга), а также портфель индивидуальных учебных достижений 

(портфолио) поступающих.  

4.5. Параллель класса для зачисления определяется в соответствии с результатами промежуточ-

ной аттестации (решениями о переводе в следующий класс), зафиксированными в личном деле 

учащегося. 

4.6. В исключительных случаях при отсутствии личного дела зачисление учащихся производит-

ся на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной (диагностической) 

аттестации, проводимой в Лицее. 

4.7. Сведения о зачислении учащегося на обучение фиксируются в алфавитной книге Лицее, 

после чего личному делу учащегося присваивается соответствующий номер. 

 

5. Прием для прохождения экстерном промежуточной и государственной итоговой аттестации  

 

5.1.  В Лицей могут зачисляться для прохождения промежуточной и (или) государственной ито-

говой аттестации экстерном граждане, осваивающие (освоившие) общеобразовательные програм-

мы в форме самообразования или семейного образования, либо обучающиеся (обучавшиеся) по не 

имеющим государственной аккредитации образовательным программам.  

5.2. Для прохождения экстерном промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации 

граждане принимаются при наличии в Лицее необходимых условий. 

5.3. В Лицее могут восстанавливаться (зачисляться повторно) для прохождения экстерном про-

межуточной и (или) государственной итоговой аттестации учащиеся, которые в прошлые годы не 

были допущены Лицеем к государственной итоговой аттестации или не прошли государственную 

итоговую аттестацию по обязательным предметам. 

5.4. Зачисление или восстановление в Лицей экстернов осуществляется при предоставлении до-

кументов в соответствии с пунктами 2-4 Правил. 

5.5. Сведения о зачислении или восстановлении экстерна для прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации фиксируются в алфавитной книге Лицея, после чего лично-

му делу экстерна присваивается соответствующий номер. 
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5.6. Порядок проведения промежуточной аттестации экстернов определяется локальным норма-

тивным актом Лицея. 

5.7. Заявление на прохождение государственной итоговой аттестации экстернов принимается до 

1 марта текущего года. 


